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1.登录界面

1.1 登录操作

  1、登陆浏览器，输入地址http://portal.whpu.edu.cn:8000/zfca/login，访问网站页面，如下图：
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      2、教职工的登录账号为工号(工号不足五，前面补0)，密码为身份证后六位（因系统安全和个人信息保护的需要，如果密码太简单，登录时会提示修改密码，请按照红色字提示修改密码。如下图）
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注意：IE7等浏览器可能会存在如下图提示信息：
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请选择[image: image4.png]I RS (R4,



后显示登陆界面，输入用户名和密码后点登陆按钮。如下图所示：
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选择重置则表示当前输入有误需要重新输入信息。

输入后点登录，提示：
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请选择[image: image7.png]


，系统提示
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则登录到系统，选择[image: image10.png]W



则取消登录。

注：以上出现的安全警报之类的，是因为此证书是我公司签发的证书所生成的，所以会提示一些不安全的对话框，这些对话框是不会有任何问题的。如果是第三方经过认证的证书，是不会有这些问题的。
如果输入的密码不正确，系统提示会将用户名和密码都清空，如下图：
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3、登录成功后进入门户个人服务中心，如下图：
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1.2忘记密码

点击登录界面上的“忘记密码”按钮，打开用户的安全中心的找回密码界面，如图所示：
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    密码找回有两种方法：
1． 密保问题：
输入用户名，回答问题，将会得到随机发送的6位密码，如图所示：
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2． 密保邮箱：
输入用户名和邮箱，随机得到的6位密码将会发送到邮箱，如图所示：
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2. 个人服务中心
个人服务中心。随着系统的不断完善，系统的功能会逐渐增加与调整。

2.1 主页
主页分为左中右3块，左侧主要为个人信息（安全中心）；中间以及左侧主要为办公通知与新闻以及业务系统功能集成的展现，如学校通知与公告、图书借阅信息、一卡通消费记录与教职工工资信息等展现。
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2.1.1 个人信息
门户主页左侧的“个人信息”展现了教职工的个人照片、昵称及设置个人密保。
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2.1.2 主页中间
展示从学校各部门网站采集过来的通知及公告信息，还集成了老师和学生的一卡通消费记录、图书借阅信息、教职工的工资信息、学生的缴费信息。
[image: image21.png]- ZFRE2016 B R RE A X a8
ESHRETAFHERSREST AR
o PR RE A RS

o I REEFAAERELAT

o SRR RE

o SRR RE

o SRR RE

- AFRRETAFHH A LHNRREIRERLT

o EPEMEREALS

o REARIEFE T{ERNBAS

2015-12:31
20151222
20151222
2015-12-17
20151127
20151127
2015-11-16
20151114
20151104
20151028




[image: image22.png]FREE FAWE FIHE BEES

> BRATEE P4 7 120 16T BIREAER, . New
» 20165ERtiE

> MoMESEIR RS BRRG Al AR H ATl
 BEAF2016FH S ERES PR EIEE

- BRFRREAFEEELE R
o AR WO REEREF RLAIHRS
- FRARESNFSTRFRERS

- B EEFHA SRR ARSI NEEHE

2016-01-05
20160101
20151231
20151231
20151231
20154230
20154220
20154220




[image: image23.png]—RE THEfE BHEE

FRE
222
267

SHEATiE
2016-10-26 11:23:00
20161026 11:22:25
2016-10-26 11:22:05
20161026 11:21:26
2016-10-25 09:43:39
20151025 09:20:41
2016-10-25 09:20:19
2016-10-25 09:19:57

SHEEE
450
7.00
7.00
120
3150
240
200
10.00




2.1.2 小功能
 点击每个模块右上角的[image: image24.png]


小按钮，可以看到4个功能菜单。

“收缩”作用是本模块显示的信息收缩起来。

“最大化”作用是把本模块的界面最大化。

“关闭”作用是关闭本模块。

“编辑”作用是编辑本模块的菜单列表。
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点击“编辑”后显示下图，可以控制一些模块显示或者不显示。
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2.1.2 信息提示
信息提示。数据来源于一卡通及图书馆系统，教学周的判断是通过后台设置。显示结果如图所示：
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2.1.2 我的应用
我的应用。数据来源于学校各个业务系统（亿邮邮箱、教务系统、图书馆系统、一卡通系统、公寓系统、电子离校系统、迎新系统）。作用是在不用通过一个一个系统的输入账号和密码登陆到各个业务系统。而是一键登陆到想去的业务系统。
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2.1.2 常用服务
常用服务。数据来源于教务系统的快捷链接。
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2.1.2 小菜单
1、注销：注销本次登陆。
2、安全中心：作用是一些更改密码，设置密保功能。

3、应用中心：添加一些常用应用。

4、还原：还原到初次登陆本系统时的状态。
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2.2 安全中心
通过安全中心，设置密保等措施，可以找回忘记的密码，并进行修改密码和昵称。
2.2.1 密码保护

    密码保护主要功能为护用户找回密码而设置的功能，保密问题和保密邮箱。
1．设置保密问题，如图所示：
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2．通过设置邮箱，如图所示：
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提交以后，点击激活邮箱，进行激活，如图所示：
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2.2.2 修改密码
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2.2.3 个人信息

个性信息页面是用户设置用户的昵称，如图所示：

[image: image35.png]BT BE S — 5 HkE SR | EMER

APR2H0

HE EBRP  SREs PAER

APE:
B H
#E





注; 用户的昵称只能设置一次，因此设置的时候要想好；昵称的作用是用户登录的时候 用户名可以使用昵称登录。
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